SOLICITAGAO DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

PRESTACAO DE SERVICOS

SETOR REQUISITANTE:

Departamento Contabil da Farmacia do IPAM S.A.

SERVICO A SER CONTRATADO

Contratacdo de prestacdo de servicos contdbeis com assessoria adequada a sua classificagdo Juridica e tributaria.
Acompanhamento e assessoria nas areas tributéria e fiscal, societaria e recursos humanos. Apuragdes, Demonstragdes.
Obrigatoriedades e exigéncias inerentes a este CNPJ para com os Orgaos fiscalizadores em conformidade com a
legislagao e vigéncia

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO:

Farmécia do IPAM S/A se trata de pessoa juridica de direito privado constituida sob a forma de sociedade an6nima de
capital fechado cujas agbes com direito a voto pertencem em sua maioria a entidade da administragdo indireta, o
Instituto de Previdéncia e Assisténcia Municipal — IPAM. Dessa maneira, conforma-se ao conceito de sociedade de
economia mista integrante da estrutura da Administracdo Publica do Municipio de Caxias do Sul, sendo, logo, uma
empresa estatal.

A sociedade possui como objeto social a comercializacdo de drogas, produtos farmacéuticos ja elaborados por
laboratdrios ou fabricas em suas embalagens originais; artigos de toucador, perfumarias, produtos de higiene pessoal e
outras mercadorias correlatas a critério da administracao.

Conforme vigéncia 03/01/2023 & 02/01/2024 do Contrato n° 12/2018 de Prestacdo de Servigcos e Assessoria Contabil
de Tonus Organizacdes Contabeis Ltda, ten-se a necessidade de mantermos a prestagcdo destes servigos. Por ndo
termos em nossa hierarquia e quadro funcional o cargo de contador faz-se necessario a contratacdo via Certame

Licitatorio. Buscando atender aos prazos de sua elaborag¢éo fundamento a necessidade com antecedéncia.

DESCRICAO COMPLETA DOS SERVIGOS A SEREM CONTRATADOS:
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Efetuar os registros contabeis conforme os Principios Fundamentais, regidos pelas Normas Brasileiras de
Contabilidade, em vigor, e resolug8es n° 751, de 29/12/1993, atualizada conforme Resolug&o n°® 1282 de 28/05/2010.
Analisar todos os langamentos contabeis efetuados pelo(s) funcionéario(s) da Farmécia do IPAM SA. e, se necessario,
efetuar os lancamentos decorrentes da apropriagdo de despesas antecipadas, do rateio de despesas e das Aplicagdes
Financeiras. Efetuar e lancar as compensacfes de impostos. Conferir a apuracdo do ICMS e dos estoques.
Acompanhar a apuracéo PIS, COFINS sobre faturamento, apurar Imposto de Renda, Contribui¢cdo Social, Deprecia¢des
do Imobilizado, reavaliacdes do Patrimdnio e dos ajustes e conciliagcdes. Efetuar os langamentos do Fechamento de
Balanco, das Participag6es e das Distribuicées dos Lucros em conformidade com a previsédo do Estatuto, bem como a
execuc¢do da montagem e do calculo dos dividendos.

Realizar a conciliagdo mensal de todas as contas do Ativo, do Passivo, e do Demonstrativo de Resultado, e efetuar
todos os langamentos contdbeis decorrentes da conciliagdo das contas, em conformidade com a Lei Federal
11.638/2007 e Lei n® 11.941/2009 e suas alteragdes.

A licitante vencedora devera disponibilizar, no minimo, 03 (trés) telas de Software de Contabilidade (software utilizado

pela mesma no desempenho de suas funcdes), sem custos adicionais, mediante acesso remoto, através de senha
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exclusiva e onde o(s) funcionario(s) indicado(s) pela Farmacia do IPAM SA. podera(ao) efetuar todos os langamentos
da movimentacgéo financeira na base de dados da empresa.

Efetuar os langamentos e a adequacéo dos registros contabeis das aquisi¢es, baixas e depreciagdes do Ativo N&o
Circulante.

Conferir e conciliar o fechamento do Caixa e Caixa Geral.

Elaborar a apuracéo de impostos pelo Lucro Real, por estimativa, ou por Suspenséo e Redugéo de Balanco, conforme
melhor convier a Farmécia do IPAM SA., de acordo com a IN n° 011/96, e confeccionar DARF para recolhimento dos
impostos, na existéncia de Lucros, com dois dias de antecedéncia ao vencimento.

Efetuar a compensacédo de impostos federais, estaduais e municipais, no caso de existirem impostos a recuperar.
Elaborar balancete mensal, apresentado a Diregdo da Farmacia do IPAM SA. até o dia 25 do més subsequente.
Elaborar, no final do exercicio (anual), o Balango Patrimonial e o Demonstrativo de Resultado de encerramento até dia
25 do més subsequente.

Elaborar, no final de cada exercicio, o fechamento do Balanco Patrimonial e o Demonstrativo de Resultado
comparativamente ao exercicio anterior, bem como, o Fluxo de Caixa, as Notas Explicativas, Muta¢c6es do Patrim6nio
Liguido, Demonstragfes das Variagbes do Capital Circulante, Distribuicdo de Lucros conforme previsdo Contratual e
demais demonstra¢Bes que a Farmécia do IPAM SA necessitar.

Efetuar, mensalmente, analise dos resultados de maneira horizontal e vertical, de modo a auxiliar os administradores
da Farmécia do IPAM SA. na tomada de suas decisdes.

Elaborar e enviar Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), conforme IN n°® 493, 537/2005, exceto
DIRF folha de pagamento; Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF), conforme IN n°® 395/2004;
Escrituragdo Contéabil Fiscal (ECF), conforme IN n® 1422/2013; Pedido Eletrénico de Restituicdes ou Ressarcimento e
da Declaracdo de Compensac¢do (PER/DCOMP), conforme IN n°® 535/2005; Escrituracédo Fiscal Digital de retencdes e
outras informagdes fiscais (EFD REINF) conforme instrucdo normativa n® 2043 de 12/08/2021, bem como outras que
forem necessarias, atendendo a legislacéo vigente no ambito Municipal, Estadual e Federal.

Acompanhar e verificar o célculo de todos os impostos, tributos e demais contribuicdes, em atendimento da legislagao
fiscal vigente a nivel Federal, Estadual, Municipal, Autarquias, Fundacdes e Sindicatos.

Responsabilizar-se pelo envio do ECD Contabil para seu arquivamento junto ao 6rgdo competente. Disponibilizar
também em arquivos digitais, para fins de consulta, de impressdo e/ou encadernacao, todos os dados referentes ao
ECD Contabil.

Analisar, avaliar e assessorar no esclarecimento de duvidas aos Departamentos de Recursos Humanos, Fiscal,
Contabil e Financeiro da Farmacia do IPAM SA. Informar mudancas na legislagcdo, bem como os procedimentos que
devem ser adotados.

Elaborar os relatérios de prestacdo de contas, fornecer esclarecimentos e participar das reuniées de apreciacédo e
andlise dos Conselhos Fiscal e Conselho de Administragdo, Sdcios Acionistas, Controladoria do Municipio, Auditores
Independentes, Tribunal de Contas, sempre que for solicitado pela Farmécia do IPAM SA.

Acompanhar e esclarecer duvidas da Controladoria/Auditoria Municipal de Caxias do Sul e do Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul, por ocasiéo da verificagdo dos papéis e documentos da Farmacia do IPAM SA.

Elaborar e enviar o “SISTEMA DE INFORMACOES PARA AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS” (SIAPC) e a
“BASE LEGAL MUNICIPAL” (BLM) ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, nos termos dos artigos
31,70 e 71 da Constituicdo Federal, artigos 70 e 71 da Constituicdo Estadual e Artigo 33, § 1° e 2°, da Lei Estadual n°
11.424/2000 (BLM IN n° 12/2009, Resolucao 843 de 04 de marco de 2009), obedecendo o calendario estipulado do
TCE-RS.

Elaborar e ordenar até o dia 10 de junho os documentos e exigéncias da Tomada de Contas a serem enviados

anualmente até o ultimo dia atil do més de junho ao TCE-RS (Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul),
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para sua apreciagdo e analise.

Analisar, avaliar e sugerir medidas de modo a organizar, otimizar e aprimorar o fluxo dos documentos e das obrigacdes
pertinentes.

Corrigir e/ou solucionar pendéncias de exercicios anteriores, quando solicitado pela Farméacia do IPAM SA., atendendo
a Controladoria Municipal, Auditores Independentes, Tribunal de Contas, entre outros 6rgédos fiscalizadores, érgéos a
nivel Federal, Estadual e Municipal, bem como de suas autarquias, fundac¢des e demais entidades publicas.
Acompanhar os lancamentos contabeis oriundos das aplicagdes financeiras CDB/RDB com seus futuros rendimentos e
apropriacéo pelo regime de competéncia.

Efetuar os langcamentos contabeis referentes ao custo de mercadorias vendidas.

Responsabilizar-se pelo encaminhamento e acompanhamento das AlteragBes Estatutarias junto aos Orgaos

competentes, sendo a empresa vencedora do Certame Licitatério responsavel pela sua elaboracgao e constituigéo.

Assessorar os calculos referentes aos processos tributarios e outros, caso solicitado pela Farmacia do IPAM.

27- Assessorar na apuragdo, caso solicitado pela Farmécia do IPAM SA., os calculos referentes a reajustes de contratos de

servicos da Farmécia do IPAM SA.

28- Manter informado, mensalmente, o Setor Financeiro sobre valores em aberto referentes a clientes e fornecedores, bem

como de valores a recuperar.

29- Qutras atividades afins a assessoria e servigos contabeis, objeto deste contrato, ndo descritas nos subitens anteriores

deverdo ser acordadas entre as partes.

FORMA E CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
A licitante vencedora devera disponibilizar, no minimo, 03 (trés) telas de Software de Contabilidade (software utilizado
pela mesma no desempenho de suas fungbes), sem custos adicionais, mediante acesso remoto, através de senha
exclusiva e onde o(s) funcionério(s) indicado(s) pela Farmécia do IPAM SA. podera(ao) efetuar todos os langcamentos da

movimentagao financeira na base de dados da empresa.

ESPECIFICAR OS DOCUMENTOS NECESSARIOS A SEREM SOLICITADOS:

Quanto a habilitagéo juridica:

1. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL, em vigor, devidamente registrado no Cartério de
Registro de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso
de sociedade por acdes, de documentos de eleicdo de seus atuais administradores, inscricdo do ato constitutivo, no
caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

1.1 A licitante podera apresentar a versao consolidada do documento, devendo esta vir acompanhada de todas
as alteracBes posteriores, caso houver.

1.2 Somente serdo habilitadas as licitantes que apresentarem, além de toda a documentacdo exigida, ramo

pertinente ao objeto desta licitagdo no seu objeto social.

DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

2. PROVA DE INSCRIGAO NO CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS DO MINISTERIO DA FAZENDA -
CNPJ-MF;




3 PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA FEDERAL (Certiddo Federal Conjunta),em vigor, com
informagdes referentes a Regularidade com os Tributos e Contribuicdes Federais e a Divida Ativa da Unido, mediante
Certiddo Negativa ou Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa;

4 PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA ESTADUAL em vigor.

5 PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA MUNICIPAL (considerando a totalidade dos tributos), em vigor,
conforme legislagdo tributaria do Municipio expedidor da empresa que ora se habilita para este certame da sede da
Licitante.

6 PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA AO FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS), mediante
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS, em vigor;

7 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante

a Justica do Trabalho e Certiddo Negativa de Débitos emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

8 CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA E RECUPERA(}AO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.
8.1 As empresas com sede em outras unidades da federagdo deverdo apresentar certiddo emitida pelo Tribunal

de Justica do Estado de origem.

DA QUALIFICACAO TECNICA

9 DECLARAGAO DE CIENCIA DAS CARACTERISTICAS DO OBJETO LICITADO, conforme Anexo II, devidamente
assinada por representante legal da empresa;
9.1 Comprovante de aptiddo por meio de 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, pela qual a licitante tenha sido contratada para a execucdo de servigos similares,
pertinentes e compativeis com o objeto do presente certame. No comprovante devera constar,
discriminadamente, a empresa que o esta fornecendo, o0s servigos realizados e o periodo de execug¢éo, conforme

prevé a Lei n.° 13.303/2016 e suas alteracdes.

OUTROS DOCUMENTOS

10 DECLARAQAO DE HABILITA(;/:\O, conforme Anexo lll;

11 DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO FUNCIONAL, em atendimento ao art. 7°,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988, conforme Anexo 1V,

12 DECLARACAO DE IDONEIDADE, subscrita por seu representante legal, conforme Anexo V;

13 As empresas deverdo comprovar experiéncia na execucdo de servicos em SERVICOS CONTABEIS, bem como a
Comprovacao de Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC); conforme Resolucao 3.198/2004 do CMN e
Resolugdo CFC 1495/2015.

14 Comprovacgéo no Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

15 Apresentacdo de Certiddo de regularidade do registro de Pessoa Juridica e do CONTADOR responsavel no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC), com jurisdi¢cdo sobre Estado em que for sediado.

16Comprovacédo da experiéncia profissional da equipe técnica vinculada a proposta, através de cOpia dos registros na

carteira de trabalho ou outra forma de comprovacao inequivoca (declaracdes/atestados), em outras empresas de




auditoria independente ou em auditorias realizadas por 6érgdos governamentais.
17 Todas as certiddes apresentadas deverdo estar vigentes ao momento de sua apresentacgéao.
17.1 As certiddes que ndo expressarem o prazo de validade deverdo ter data de expedi¢cdo nédo superior a 06
(seis) meses.
18 As empresas portadoras de CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedida pela Central de Licitagbes —
CENLIC do Municipio de Caxias do Sul, em vigor, poderdo usa-lo em substituicdo aos documentos referidos nos
subitens 6.1 a 6.9 do Edital.
18.1 O CRC néo sera considerado, para efeito de habilitagdo em certame licitatorio, quando apresentar
documentacdo com prazo de validade vencido (inclusive documentagdo contabil). Neste caso, a licitante podera
providenciar, com antecedéncia, junto ao Setor e Cadastro da CENLIC, as atualiza¢cBes que se fizerem
necessarias no CRC (mediante apresentagdo de copias
reprogréficas autenticadas) OU anexar ao CRC (no envelope Documentacéo), os documentos atualizados na
forma de copia reprografica autenticada.
18.2 As empresas ndo cadastradas como fornecedores do Municipio de Caxias do Sul e que desejarem fazé-lo,
ou com o Certificado de Registro Cadastral (CRC) vencido, deverdo providenciar o cadastramento até o 3°
(terceiro) dia anterior a data do recebimento das propostas deste certame, conforme previsto na Lei n°® 13.303/16
e suas alteragbes.
19 Caso a empresa licitante apresente a documentacdo solicitada no subitem 6.1.1 do edital para comprovar o
CREDENCIAMENTO, ndo h& necessidade de apresenta-lo novamente no envelope de Documentacao.
20 Os documentos expedidos pela INTERNET poderdo ser apresentados em forma original ou cépia reprografica

sem autenticacdo, estando sujeitos a verificagdo de sua autenticidade através de consulta realizada pela Pregoeira.

21 Sob pena de inabilitacdo, os documentos apresentados deverdo corresponder unicamente a matriz ou a filial da
pessoa juridica que se habilita a licitagdo, salvo documentacdo comum e valida para matriz e filial, devendo tal
informagao constar expressamente no documento.

22 N&o seréo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em substituicdo aos documentos requeridos
no Edital e seus Anexos.

23 Em caso de paralisacédo (greve) dos servidores de 6rgdos publicos Federais, Estaduais e Municipais, em qualquer
esfera de Poder (Legislativo, Executivo e Judiciario), que impeca a expedicdo de documentos oficiais, a habilitacdo da
licitante ficara condicionada a apresentacdo do documento que ndo pode ser apresentado na data da abertura dos
envelopes do certame, em até 5 (cinco) dias Uteis apos encerramento da greve.

24 No caso de apresentacdo de certidao positiva (ou documento que demonstre que a licitante esta irregular perante

25 Caso ja esteja estabelecida a relagdo contratual, vindo o contratado apresentar certiddo positiva (ou documento que
demonstre que a licitante esta irregular perante determinado 6rgéo), ocorrera a rescisdo contratual, por inadimplemento

de clausula do contrato.
QOutros documentos:

26 DECLARACAO DE HABILITACAO;

27 DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO FUNCIONAL, em atendimento ao art. 7°,
inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988;

28 DECLARACAO DE IDONEIDADE, subscrita por seu representante legal;
29 DECLARACAO DE CIENCIA DAS CARACERISTICAS DO OBJETO LICITADO;
30 DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE;

31 FORMULARIO PADRAO PARA PREENCHIMENTO DA PROPOSTA REFERENTE AO PREGAO XX/2023;




PRAZO EM QUE DEVERAO SER EXECUTADOS OS SERVIGOS:

Até dia 25 do més subsequente. Respeitando ambos para compromissos com datas de apuragdes, envios e
pagamentos de tributos.

PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL (12 MESES, 60 MESES, ETC.):

12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacéo, conforme Lei n® 13.303/2016.

CONDICOES DE PAGAMENTO (PARCELA UNICA, MENSAL, EQUIVALENTE A CONCLUSAO DE ETAPAS DO OBJETO,
ETC.):

Parcela Unica, mensal no més subsequente aos servigos prestado. Emissdo de documento nota fiscal de servigo dentro
do més vigente. Descricdo no documento informando a qual periodo se refere e nominando n® do Contrato firmado
entre as partes.

FORMA DE REAJUSTE:

O preco mensal contratado podera sofrer reajuste, a requerimento, apds o periodo de 12 (doze) meses, com base na
variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou outro que vier a substitui-lo.

ASSINATURA DA DIRECAO: ASSINATURA DO SETOR COMPETENTE:

Caxias do Sul, 25 de Setembro de 2023.




